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Tilknytning af medarbejder og elev

Medarbejdere og elever kan knyttes sammen i Elevplan.

Nar en medarbejder er knyttet til elever, kan Elevplan automatisk sende en mail om fravaer for de
elever, der er tilknyttet medarbejderen (kreever at skolen i deres opsaetning tillader det), og virk-
somheden kan sikre, at en medarbejder kun kan se de af virksomhedens elever, som vedkom-
mende er oplaeringsansvarlig for.

Denne tilknytning skal ske pr. ny elev, der starter i virksomheden.

Man kan ogsa tilknytte en medarbejder som automatisk oplzaeringsansvarlig for kommende elever.
Det kan ske inden for et eller flere uddannelsesomrader.

Hvis man ikke laver en tilknytning, kan alle medarbejderen se alle elever pa de laeresteder
medarbejderen har adgang til.
Dette kraever ikke vedligeholdelse, da alle elever automatisk oprettes og er synlige.

De folgende skaermklip forudseetter, at du som virksomhedsmedarbejder har
rettigheden "Virksomhedsadministrator”.
Log p& Elevplan -

n -
Klik pa Opseetning —

Medarbejdere og elever

Startside Velkommen Pia (pikr) 850Kri:
¥ Fagogmal
b Uddannelsesplani-bag Du har 0 ulazst(e) information{er) fra Elevplan |
b Relevante links
Waelg lazrested |Alle La=resteder
¥ Opsatning
Medarbejdere og elever  Oplaeringsansvarlig Claus, Meyer
[

Her ses de laeresteder, du - —
har adgang til. ElEL—'|:I|EI—I

PP Startside Cafe Park Aps

b Fagog mal b CAFE PARK APS - @STERBROGADE 79,
p Uddannelsesplani~bog

b Relevante links ¢ PC Kebenhavn af 01.09.2002 ApS - st

¥ Opseaetning

Medarbejdere og elever
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Klik pa det aktuelle lzere-

sted kb Startside Cafe Park Aps

b Fag og mal ¥ CAFE PARK APS - @STERBROGADE 79, 2100
p Uddannelsesplani-bog

b Relevante links | » Elever uden oplaeringsansvarlig - 6 elever

= -
Opsztning | »  Claus Meyer - 0 elever
Medarbejdere og elever
Adgang for alle | » EgonHansen -0 elever

Brugerindstillinger -
| b Paula Kristoffersen - 0 elever
My adgangskode

Ret person oplysn. | » Pia (pikr) 850Kristoffersen - 0 elever
Skeermlaeser

Medarbejderliste | »  Poul Kristoffersen - 0 elever

Klik pa afsnittet:
Elever uden oplaering-

sansvarli g bFagogmdl | CAFEPARK APS - GSTERBROGADE 79, 2100 Ksbenhavn &
» Uddannelsesplan/-bog

Ph Starside Cafe Park Aps

¥ Elever uden opleringsansvarlig - 5 elever

¥ Opszstning Fornavn 4 Efternavn 4 Startdato &+ Slutdato i+ Speciale "
Elev 1 Vinter 09/1212  01/0313  Social-og
w — sundhedsassistent
e Elev2 Sommer 0911212 010313  Social- og
Brugerindstillinger sundhedsassistent
My adgangskode Elev 3 Forar 09/12-12 01/0313 Social- og
sundhedsassistent
Rlefpestricah s Elev 4 Efterar 091212 010313  Social og
Skermlzser sundhedsassistent
Medarbejderliste Pia EP415 4Kistoffer 010412 15/0413  Socia- og

Klik pa Rediger for at se e ——

mulige opleeringsansvarli-

12 i
ge for den enkelte elev. Startside Cafe Park Aps
El)et er molIJ“gbt G_l(tj t"kn)/ltt? » Fag og mal ¥ CAFE PARK APS - @STERBROGADE 79, 2100 Kabenhav
ere medarbejdere til én ]
eley b Uddannelsesplan/bog — Tilknyt medarbejdere til Elev 1 Vinter
' b Relevante links Every
.
Hvis der mangler medar- ™ Ops=tning Claus Meyer
bejdere se vejledningen Elev 1 71 Egon Hansen
"Oprettelse af medarbejde- .
re,,p J Adgang for alle Elev 2 Paula Kristoffer:
Brugerindstillinger Pia (pikr) BE0KTiste
Klik OK Ny adgangskode Elevd | . iiPoul Kristaffer:
Ret person oplysn. Elev 4
Skarmlzser
Tag stilling til, om den op- ,
. : o 7] | i i :
lzeringsansvarlige kun ma Dplasringsansvarlige kan kun se egne elever
se egne elever.
Klik pad Gem
Hvis man gnsker at aendre
tllknytnl_ngen 8_1: medarbej- ¥ Poul Kristoffersen - 1 elever
dere, klikkes pa den aktu-
i Fornavn 4 Efternavn 4+ Startdato & Slutdato i Speciale i
elle medarbejder, og man ks i
. T Elev 1 Vinter 091212 01/03-13 Social- og
kan fjerne eller redigere. sundhedsassistent
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Auto-tilknytning af medarbejder som oplaeringsansvarlig
Under Sﬂg/ret medarbej_ Vb Startside Soq efter bruger pa virksomhed

z 5 Udfyld mindst et af felterne, og klik pa seg
H » Fagog ma
der kan en virksomheds- S — . ———

administrator ved at klik- > o —

ke pa knappen "Auto- ¥ Uosamess e reman |

tilknytning” i det frem- o " Dmedsbasors me ot oge
komne popup vindue an- T

give, hvilke uddannelser posins VO Resultater

en medarbejder skal vee- Fandt 2 parsonsr

re tilknyttet som automa- e

wstes 21-09-12 WS test Testesen v

tisk oplaeringsansvarlig
for kommende elever.

Fandt 2 personer

Automatisk tilknytning af elever til oplaringsansvariig

Aarbeyderen remover 31OMansk Skal WRnyTIes nyé elever som

Derudover vil siden kun-
ne fungere som overblik
over hvilke medarbejdere
pa virksomheden, der er
‘Auto-tilknyttet’ én eller
flere uddannelser (sgg pa
% i f.eks. Fornavn).
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